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INFO KABUPATEN

Judul SOP

Pengumuman Informasi Publik

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1.

2.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik

Keputusan Bupati Berau Nomor 276 Tahun 2026 tentang
Perubahan Ketiga atas Keputusan Bupati Berau Nomor
133 Tahun 2024 tentang Penetapan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah
Daerah

tentang

9
2
3.

Memahami tugas, fungsi, dan kewenangan PPID
Mampu melaksanakan pelayanan publik
Menguasai peraturan perundang-undangan
terbukaan informasi publik

Mampu mengoperasikan komputer dan aplikasi editing

tentang ke-




KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN

1.  Komputer/Laptop
2. Jaringan Internet
3. Aplikasi Editing

1. SOP Pelayanan Informasi Publik
2. SOP Penetapan Dattar Informasi Publik (DIP);
3. SOP Pendokumentasian informasi Publik;

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini t!dak ber}glan._maka Badan Publik tidak dapat Dokumen disimpan dalam bentuk fisik/elektronik
menyebarkan informasi terkini




SOP PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Pendukung
Bidang
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Klasifikasi Dokumentasi
Informasi
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informasi publik
Mengkoordlnaglkan ‘ R Surat 480
2. | pengumpulan informasi | - — . .. | Dokumen
. — { koordinasi menit
publik !
|
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3. RSN EC e [k Bnis ] Dokumen 120 1 pokumen
informasi publik i menit
; : : v
i Men_y:apkan informasi f—j Dokimen 480. Bckurien
publik s i menit
Mengkoordinasikan m% 1.3
5. | informasi publik * } Agenda kerja . Dokumen
_ Lo hari
sebelum diumumkan ;
Memberikan P— 480
6. | persetujuan  publikasi i . 1 Dokumen . Dokumen
: : . — menit
informasi publik |
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